ADASO
ADANA SANAYi ODASI

HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SRA | HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER A REa HIZMET BEDELI
(EN GEC)
5174 Sayili yasa geredi Adana merkez ve ilgelerinde faaliyet gosteren ve 5174 sayil
yasada yer alan “ sanayici” kriterlerine uygun vasiflar bulunan firmalarin, kayitlari
asagida verilen belgelerin odamiza ibraz edilmesi sonrasinda gerektiginde isyeri tetkiki
yapilarak neticelendiriimektedir.
1. Uye Kayit Beyannamesi
2. Kayit Bagvuru Dilekcesi
3. Firma Tanitim Bilgi Formu
4. Firmanin Kurulugunun Ilan Edildigi Ve Diger ilanlar Iceren Tiirkiye Ticaret Sicili od
Gazetelerinin Asillari Veya Tasdikli Fotokopileri aya kayit evraklanr_nn . ) -
Yy P
: L . . tam olarak verilmesi Firmalarin sermayelerine gére derece
2' 'gcaretkls(lpl]l TaiSt.'anan;' in. Tizel Kisiler icin T ilcilerinin Noter Tasdikli i sonrasinda kriterleri belirlenmis olup,
1 YENI KAYIT - 2ereek Ristler lein Sahibinin, Tuzel Kisfler lgin Temsticiierinin Noter Tasdikll imza ik Yénetim Kurulu Yeni kayit Gyelerden derecelerine gore;
SirkUleri Toplantisinda tyelik 250-1/2 Briit Asgari Ucret Tutari asinda kayit
7. Gergek Kigilerde Firma Sahibinin, Sirketlerde Sirket Ortaklarinin Nufus Suretleri b P y Asga y
Veya Niifus Ciizdan Fotokopileri asvurusu on_aylamr. Ucreti alinmaktadir.
o ) O . S ; (1 Hafta Igerisinde)
8. Gergek Kisilerde Firma Sahibinin, Tlzel Kigilerde Temsilcilerin Ikametgah I
Muhaberi lle 3 Adet Fotograflari
9. Uretimde Kullanilan Makine ve Ekipmanlarin Listesi ve Alis Faturalarinin
Fotokopileri
10. Igyeri firmanin miilkiyetinde ise tapu fotokopisi, kira ise kira kontrati fotokopisi
11. SSK Prim Bildirgesi
12. iginde Bulundugumuz Yildan Once Kurulan Firmalarin Onceki Yil Sonu Itibariyle
Hazirlanmig Bilangolari
13. Firma baska Odaya kayith ise; yeni tarihli oda sicil kayit sureti
5174 sayil yasa hukmi geregi oda kaydinin silinmesini isteyen Uyelerin asagidaki
belgeleri odamiza ibraz etmeleri sonrasinda gerekdiginde isyeri tetkiki yapilarak terkin
islemleri sonuglandiriimaktadir.
. 1.Kapanan firmalarin dilekge ile birlikte kapanisi ile ilgili ticaret sicil gazetesi Oda borclarnin tamamimin vatinimasi
2 KAYIT SILME 2.Baska il'e nakil olan firmalarin;dilekge ile birlikte nakil ile ilgli ticaret sicil gazetesi, 15 glin ¢ ¥

3.Sanayicilik vasfi kalmayan, ancak; ticarete devam edecek firmalarin ise;dilekce
ekinde,isci sayisini gosterir sgk belgesi,makinalarin ve isyerinin kapanigi veya satisi ile
ilgili belgeleri odamiza ibraz etmeleri ile birlikte,gerek goruldigu takdirde isyeri tetkiki
yapildiktan sonra Y6netim Kurulu karari ile  oda kayitlari terkin edilmektedir.

gerekmektedir.
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BILGI Bilgi glincelleme iglemleri, web sitesinden (www.adaso.0org.tr), e-posta yolu veya 1 9
GUNCELLEME dilekge( varsa ekleri) ile odamiza miracat edilerek yapilabilmektedir. gun Ucretsi
(Unvan,Adres, cretsiz
Sermaye,vb.)
Oda Sicil Kayit Sureti 5 dakika 10 TL
Faaliyet Belgesi 5 dakika 10 TL
Firma Ortaklari Belgesi 5 dakika 10 TL
BELGE VE Bag-kur Belgesi 5 dakika 10 TL
OYELIK TASTIK | Ihale Durum Belgesi 10 dakika 25 TL
TALEPLERI Oda Kimlik Kart 1 hafta 30 TL
Uyelik tastigi (ihracat faturasi, mamul sézlesmesi, vb) 10 dakika 25 TL
Yabanci Dilde Oda kayit ve faaliyet belgesi 10 dakika 15 TL
Ticaret Sicil Gazetesi Onay 10 dakika 10 TL
-Fatura tastigi
1-Dilekge
FATURA 2.Tastigi istenilen fatura ve fotokopisi
TASTIGI 3.Fatura igeriginde yer alan mamil ve imalatlarla ilgili detayl agiklama,sartname,6rnek -
MUAMMéN vs.ekler ) Fatura tastiklerinde
BEDEL VE o B 15 glin 225-300 TL arasi
RAYIC FIYAT —Mu_ammen bedel ve rayig fiyat tespiti harg tahsil edilir.
TESPITI 1.Dilekge o o - -y
2.Rayig fiyat tesbiti istenilen mamiil ve imalatlarla ilgili detay,6zellikler,sartname ve
ornekleri igerir ekler.
1. Kapasite raporu talep formu:
KAPASITE 2. Makinalara ai_t fatura fotokopileri_vgya ma_lkina kira s6zlesmeleri ) Uye derecelerine g('jre;_ -
RAPORU 3. Calisanlara ait aylik SGK prim bildirgeleri, 1-5 gun 330 TL-480 TL arasi harg tahsil edilir.

4. Isyerine ait tapu veya kira kontrati
5. Istigal konusuna gore diger bilgi ve belgeler

Ayrica, TOBB Hesabina 220 TL &denir.



http://www.adaso.org.tr/
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ONAYLI
KAPASITE Talep Dilekgesi
7 RAPORU 10 dak 10 TL / sayfa
SURETI
i Firmalarin ithalat, ihracat, gimruk, tesvik v.b. iglemlerinde ilgili mevzuatlar geregince - . . .
EKSPERTIZ " ) h P . . Uyelerin derecelerine gore;
8 RAPORU duggnlenen gkspertlz raporlarinda istenen belgeler ekspertizin tirtine gére 1-5 gun 330-480 TL aras! lcret tahsil edilir.
degismektedir.
ONAYLI Talen dilekcesi
EKSPERTIZ alep dilexgesl
9 RAPORU 5 dak 10 TL / Sayfa
SURETI
o | KISl i o b ot (v o
RAPORU o . 330-480 TL arasi Ucret tahsil edilir
degismektedir.
IMALAT 1 Dilekce Uyelerin derecelerine ve talep edilen iriin
11 YETERLILIK 2.Ge e%li kapasite raporu 6medi 1-3 gun sayisina gore; 275-400 TL arasi Ucret tahsil
BELGESI -eegeflikap P 9 edilir.
12 FIRE RAPORU 1.Dilekce 15- 45 gun 410-600 TL arasi Ucret tahsil edilir.
ONAYLI FIRE
13 KARARI 1-Dilekge 5- 10 dak 10 TL/ Sayfa
SURETI
f . Uyelerin derecelerine ve talep edilen iriin
YERLI MALI 1.Dilekge . . . .
14 BELGESI 2.Gegerli kapasite raporu dregi 1gin sayisina gore; 275::1?& TL arasi Ucret tahsil
3.Gegerli sanayi sicil belgesi 6rnegi )
-Yatinnm Tesvik Belgesi Diizenlenmesi 10-20 gun 100 TL
YATIRIM 1.Talep Dilekgesi ve ilgili mevzuatta belirlenen diger bilgi ve belgeler
N -Yatinm Tegvik Belgesi Revize ve Ek Siire 1-5 gin -
15 TESVIK ) - . .
BELGESI 1.Talep Dllekg.eS| ve |Ig|||. mevzuatta belirlenen diger bilgi ve belgeler i
-Yatinnm Tesvik Belgesi Tamamlama 10-30 gun 225TL

1.Talep Dilekgesi ve ilgili mevzuatta belirlenen diger bilgi ve belgeler
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-ATR Dolagim Belgeleri:

1- ATR satin alinirken ctizdani érnegi ve firmanin yetkilisi oldugunu gésteren noter
tasdikli belge sunulmalidir.

2. Maliye onayh Cikis Faturasi

3. ligili mevzuata gére doldurulmus ATR dolasim belgesi

5 dakika 8 TL

-Diger Dolagim Belgeleri

1. Diger belgeler satin alinirken clizdani 6rnegi ve firmanin yetkilisi oldugunu gosteren
noter tasdikli belge sunulmalidir.

2. Maliye Onayh Cikis Faturasi (Invoice)

3. Yurt icinden alindiysa yurtigi alis faturalari veya Mistahsil Makbuzu veya Borsa
Tescil Beyannamesi vb.

4. Yurtdisindan geldi ise ithal girdilere iligkin giris beyannamesi

5. Daha 6nce EUR 1 belgesi ile ithal edilen girdiler icin EUR 1 Dolagim Sertifikasinin
bir érnegi

6. llgili mevzuata gére doldurulmus muhtelif dolagim belgeleri

DOLASIM
BELGELERI
SATIS VE
ONAY

5 dakika 10 TL
16

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

Isim :Belgin NARINOGLU isim : Gazi YILMAZ

Unvan :Personel ve idari Isler Miidiirii Unvan : Genel Sekreter

Adres  :T.Cemal Beriker Bul No:156 Seyhan/ADANA Adres : T.Cemal Beriker Bul No:156 Seyhan/ADANA
Tel :0322 -436 63 63 Tel : 0322-436 63 63

Faks :0322- 436 16 36 Faks : 0322-436 16 36

E-Posta : adaso@adaso.org.tr E-Posta : gensek@adaso.org.tr




